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APRESENTACAO

Os Projetos Pedagogicos dos Cursos desta Instituicdo de Ensino Superior,
consubstanciados nas legislacdes do Ministério da Educacdo (MEC), preveem como
exigéncia para a finalizacdo de cursos de graduacéo a elaboracao de trabalho de conclusao
de curso (TCC), estruturado de acordo com as normas preconizadas pela Metodologia
Cientifica e pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

A realizacdo do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) constitui etapa importante
no desenvolvimento da pesquisa cientifica em uma instituicdo de ensino superior (IES).

Nesse sentido, a FTM-CN apresenta este manual, cujo objetivo é fornecer subsidios a
elaboracdo do TCC.
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1. INTRODUCAO

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) visa o desenvolvimento de habilidade
de pesquisa, de modo que o graduando possa vivenciar o processo de producdo do
conhecimento em sua area de formacao.

Consiste em um trabalho cientifico individual, de carater obrigatério e se constitui
como requisito para conclusdo do Curso de Graduacéo.

De acordo com o Projeto Pedagogico da instituicdo, a producdo do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) sera no formato de monografia, orientada por um docente de
acordo com a area tematica escolhida pelo aluno e as linhas de pesquisa do professor
orientador. Este deve ser apresentado pelos discentes ao final do curso de graduacéo.

O TCC pode ser de natureza pratica ou tedrica, realizado de acordo com as normas
da metodologia cientifica pertinentes a area de estudo e tem como objetivos:

l. Oportunizar ao académico a iniciagdo a pesquisa;

. Sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;

I1l.  Construir conhecimentos através da pesquisa, objetivando a
geragdo de soluges, produtos ou servicos relacionados a préatica profissional.

IV.  Divulgar os resultados das pesquisas desenvolvidas, permitindo
que outros pesquisadores tenham acesso a fontes de pesquisas confiaveis, capazes
de nortear futuros trabalhos e facilitando sua recuperacdo nos diversos sistemas
de informacéo utilizados.

Com o propésito de fornecer orientacdo para elaboracdo dos TCC dos Cursos de
graduacdo desta instituicdo, este manual foi criado, com instrucdes que contemplam a
estrutura e a formatacao geral do TCC, tentando apresenta-las de forma clara e objetiva.

As modalidades adotadas por este Manual para a execucdo de Trabalho de
Conclusdo de Curso seguem a normatizacdo ABNT/NBR 14.724. As estruturas das
modalidades sdo sugestfes para cumprimento satisfatorio de realizacdo dos TCCs,
podendo ser alterados de acordo com as situagdes nas quais os alunos irdo se deparar com
devida anuéncia do Professor Orientador.




2. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

2.1 Etapas e Modalidades de TCC

Trabalho de Conclusdo de Curso | - E um planejamento elaborado pelo
discente antes do inicio de uma investigacéo cientifica, que sera realizado sob a forma
de um Projeto de Pesquisa. A escolha do tema a ser abordado podera ser em qualquer
area de conhecimento, desde que seja pertinente e relevante a area do curso de
graduacéo, sendo escolhido a partir do interesse do aluno e em comum acordo com o0
docente orientador.

Trabalho de Conclus&o de Curso Il — E o termo utilizado para os trabalhos
finais de cursos de Graduacdo da FTM-CN. De acordo com o Projeto Pedagogico o
Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser escrito no formato de monografia,
construido de forma individual, de carater obrigatdrio e se constitui requisito para

conclusédo do Curso de Graduacéo.
2. PROJETO DE PESQUISA

O Projeto de Pesquisa é, fundamentalmente, uma declaracio de intengdes. E
nele que se propde uma pesquisa, uma obra, enfim, onde se estrutura formalmente um
trabalho a ser realizado. Assim, o projeto também é uma tarefa de convencimento de
um leitor, um orientador de que o que se quer realizar é palpavel, realista, mas,
sobretudo, que vale a pena ser feito. Para que se possa convencer alguém de que o
trabalho pode e deve ser feito, ele deve estar bem fundamentado: em primeiro lugar,
nas teorias que o embasam; em segundo lugar, na possibilidade de sua execugédo
pratica; e por fim, no interesse que esse trabalho possa ter para seu campo de
estudo/trabalho.

Em geral, espera-se que os projetos levem a um fruto, uma realizagdo, e que
ndo sejam meros formalismos. Na verdade, o projeto deve fornecer as diretrizes e
justificativas para a realizacdo do trabalho, e com isso, mostrar: Qual a origem do
trabalho? Por que fazer esse trabalho e ndo outro? Além disso, é necessario mostrar
quais os beneficios e vantagens das escolhas feitas. Tendo em mente esses dois pontos

fundamentais, a escrita do trabalho fica estruturada e com diretrizes claras.
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Sua estrutura € regrada pela Norma da ABNT NBR 15287:2011, e, apesar
dehaver diferencas no formalismo da apresentacdo de acordo com a éarea de
concentracdo do projeto, alguns pontos comuns podem ser encontrados e foi com
base neles que o modelo abaixo foi desenvolvido. Sera tomado, assim, como modelo
do Projeto de Pesquisa: 1) Titulo, 2) Introducdo, 3) Justificativa, 4) Obijetivos,
5) Revisdo da

Literatura/Referencial Teodrico, 6) Procedimentos, 7) Cronograma e 8)

Referéncias.

3. MONOGRAFIA

A maioria dos trabalhos cientificos pode ser denominada, genericamente, como
uma monografa, na medida em que esse termo significa simplesmente um texto que versa
sobre um Unico tema. Entretanto, o mais comum € utilizarmos a denominagdo monografia
para nos referirmos a um trabalho tedrico que verse sobre um determinado assunto.
Frequentemente é o trabalho de conclusdo de cursos na modalidade lato sensu.

A caracteristica essencial da Monografa ndo € a sua extensdo, cujos elementos
textuais geralmente se situam nos limites de 40 a 60 paginas, excluidos os eventuais
anexos e apéndices. A delimitacdo e a atualidade do tema do trabalho requerem como
suporte a investigacéo cientifica, estando intimamente ligada aos objetivos propostos para
sua elaboracéo.

As fases de elaboracdo da Monografa devem ser, antes de tudo, cuidadosamente
planejadas na forma de um Projeto de Pesquisa, documento que tem por finalidade
antever e metodizar as etapas operacionais de um trabalho de pesquisa. Nele se ira tracar
0s caminhos que deverdo ser trilnados para se alcangar os objetivos, contribuindo para

que o desenvolvimento do trabalho ocorra de forma previsivel e harmoniosa.

3.1 Elementos Estruturais da Monografia

A estrutura de uma Monografa €& composta por elementos do Pré-
texto; Texto e Pds-texto. A ordem desses elementos, de acordo com as normas

estabelecidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

As modalidades adotadas por este Manual para a execucdo de Trabalho de
T
FACULDADE

HX TRESMARIAS

CURRAIS NOVOS




Conclusdo de Curso seguem a normatizacdo ABNT/NBR 14.724. As estruturas das

modalidades presentes neste manual sdo sugestdes para cumprimento satisfatorio de

realizacdo dos TCCs, podendo ser alterados de acordo com as situa¢Bes nas quais 0S

alunos irdo se deparar com devida anuéncia do Professor Orientador.

A tabela abaixo sistematiza as informag0es dos elementos estruturais dos

Trabalhos de Conclusao de Curso.

ESTRUTURA

PRE-TEXTUAIS

TEXTUAIS

POS-TEXTUAIS

ELEMENTOS

Capa

Lombada

Folha de Rosto

Ficha Catalogréfica

Errata

Folha de Aprovacéo
Dedicatéria
Agradecimentos

Epigrafe

Resumo na lingua vernacula
Resumo na lingua estrangeira
Lista de llustracGes

Lista de abreviaturas e siglas
Lista de simbolos

Sumério

Introducéo

Fundamentacédo Tedrica
Consideragdes Finais
Referéncias

Apéndices

Anexos

Glossario

OBRIGATORIO/
OPCIONAL
Obrigatério
Obrigatorio
Obrigatorio
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatorio
Opcional
Opcional
Opcional
Obrigatério
Opcional
Opcional
Opcional
Obrigatério
Obrigatério

Obrigatério
Obrigatorio
Obrigatorio
Obrigatorio
Opcional

Opcional

Opcional

PAGINACAO

N&o conta
Na versao final

Conta e ndo numera

Conta e ndo numera
Conta e ndo numera
Conta e ndo numera
Conta e ndo numera
Conta e ndo numera
Conta e ndo numera
Conta e ndo numera
Conta e ndo numera
Conta e ndo numera
Conta e ndo numera

Conta e ndo numera

Conta e numera

Conta e numera

Conta e numera
Conta e numera

Conta e numera
Conta e numera

Conta e numera

Fonte: ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS NBR 14724 Informagéo e

documentagao, trabalhos acadéieqs: apresentacéo. Rio de Janeiro, 2011.
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4. ORIENTACOES GERAIS PARA ELABORACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

4.1 Objeto de Pesquisa / Introducéo

E a primeira se¢do numerada do artigo, sendo considerada a parte inicial do
artigo. Ela deve identificar uma expectativa positiva, consequentemente o interesse
do leitor para a continuagdo da leitura de todo o artigo. Assim, a introducdo deve

apresentar:

Tema
Problema
Hipoteses

Obijetivos

YV V V VYV V

Justificativa
4.2 Metodologia

Também conhecido como Procedimentos Metodologicos ou Material e Métodos.
Nesta secdo, é detalhado todos os processos utilizados na construcdo do trabalho. Deve

constar:

e Desenho de estudo. Tipo de pesquisa utilizada (pesquisa exploratéria, pesquisa
descritiva, pesquisa causal);

e Abordagem da pesquisa (qualitativa, quantitativa ou qualitativa-quantitativa);

e Técnica de pesquisa utilizada

e Bibliogréafica

e Levantamento

e Observacéo

e Local de estudo

e Populacdo-alvo

e Critérios de selecao

*

* *

FACULDADE
")’( TRESMARIAS

CURRAIS NOVOS




e Critérios de incluséo

e Critérios de excluséo

e Amostra

Amostra probabilistica

Amostra casual simples

Amostra casual estratificada

Amostra casual por conglomerados

Amostra sistematica

Calculo amostral e/ou aleatorizacdo e/ou conveniéncia
Amostra nao probabilistica

Amostra por conveniéncia

YV V.V V V V V V V

Amostra intencional
» Amostra por quota
» Amostra por trafego
» Amostra autogerada
» Amostra desproporcional
e Formas de coleta de dados
Entrevista pessoal
Entrevista telefonica
Envio de questionario virtual, etc.

e Analise dos dados (como os dados foram analisados)
4.3 Fundamentacédo Tedrica

E considerada a parte principal e mais extensa do artigo, que contém a exposicio
ordenada e detalhada do assunto discutido. Neste topico serdo discutidas, as principais
ideias e teorias que sustentam o assunto, apresentados os procedimentos metodolégicos e

analise dos resultados da pesquisa.

4.4 Estudo de Caso ou Analises de Dados

e Apresentagdo dos dados

e Analise dos dados

*

* *
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Esse topico ¢é destinado para a reunido dos resultados da pesquisa e a sua analise.
E a parte do trabalho que devera receber maior atencéo e dedicagio para a producéo de
dados e informagdes relevantes para os pesquisadores e para 0 mercado.

4.5 Consideragodes Finais

Parte final do artigo, conforme a ABNT, na qual se apresentam as conclusdes
correspondentes aos objetivos e hipdteses. Na conclusdo ndo devem ser apresentadas
ideias novas, nem deve ser feito um resumo do assunto abordado, mas limitar-se a
responder as questdes da pesquisa, correspondentes aos objetivos e hipdtese e em funcéo
dos resultados apresentados e das analises efetuadas, de maneira concisa e convincente.
O autor deve, também, nessa parte, apresentar recomendacdes e sugestdes para trabalhos
futuros.

4.6 Referéncias

As referéncias elencam todos os documentos consultados para elaboragdo do
artigo em ordem alfabética, a partir do ultimo sobrenome do autor. Para cada documento

existe uma norma de apresentacéo.

5. ORIENTACOES PARA EXECUCAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO

e A realizacdo do TCC sera oferecida aos discentes matriculados no oitavo e décimo
semestre do curso.

e O(s) académico(s) devera(&o) ser acompanhado(s) por um Professor Orientador.

e E de obrigacio do discente o preenchimento e entrega a Coordenacéo do Termo de
Aceite de Orientacdo com a assinatura do Professor Orientador no prazo de 20 dias
apos o inicio do semestre letivo em que o aluno ird executar o Trabalho de
Concluséo de Curso Il. O Professor Orientador devera ser membro do Corpo Docente

do curso;

*

* *
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O Professor Orientador podera declinar da orientacdo do Projeto de pesquisa quando
o comportamento do orientando comprometer as condi¢cdes de qualidade minimas
exigidas pela disciplina. Para tanto, o orientador devera encaminhar & Coordenacao
do Curso solicitagdo oficial, com a devida exposi¢édo dos fatos.

O ndo cumprimento das determinagdes do professor orientador ou das normas aqui
definidas podera resultar em reprovacdo na disciplina Trabalho de Conclusdo de
Curso 1.

Ao orientando que for trabalhar com clientes externos (empresas ou institui¢des), a
Coordenacdo do Curso emitird uma carta apresentando-os formalmente a empresa e
explicando devidamente os motivos do projeto. A carta tem como objetivo facilitar
a cooperacdo do cliente na realizacao do trabalho. Por sua parte, a instituicdo devera
entregar uma ‘carta de aceite’, com coOpia para Coordenacdo, confirmando o interesse

na realizacdo do trabalho e 0 compromisso com aluno.
ENTREGA E DEFESA DO TRABALHO E CONCLUSAO DE CURSO

A entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser autorizada pelo Professor-
Orientador que julgara o trabalho apto para ser apresentado, cabera a Coordenacdo do
Curso determinar a data, horario e formacédo da banca de avaliacdo de TCC.

O(s) académico(s) devera(ao) depositar 3 (trés) vias em encadernacdo simples na
Coordenacdo de Curso, mediante autorizacdo do Professor Orientador, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data prevista para a sessdo de defesa.
N&o havera recurso para solicitacdo de prorrogacao.

As defesas devem ser marcadas até o Ultimo dia do periodo letivo, conforme o
Calendéario Académico da IES.

Na defesa, o(s) académico(s) podera(do) utilizar-se de até 15 (quinze) a 20 (vinte)
minutos para apresentacao do trabalho; os examinadores de até 10 (dez) a 15 (quinze)
minutos cada para arguicao e comentarios. Em seguida, a Banca Examinadora reunir-
se-a, reservadamente, por 10 (dez) minutos para a atribuicdo e divulgacdo da média

do(s) académico(s).

AVALIACAO

*

* *
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A avaliacdo do TCC serd realizada mediante uma apresentacdo publica do trabalho
perante banca examinadora, assim constituida:

I. Orientador do TCC, presidindo os trabalhos.

Il. Dois professores indicados pelo Professor Orientador, podendo um ser externo a
IES, desde que tenha a titulagdo minima de Especialista.

Serdo avaliados na defesa o0s seguintes aspectos:

I. Quanto ao texto escrito:

a) Introducdo (até 1,0 ponto): Apresenta e contextualiza o tema, a justificativa
apresenta a relevancia do trabalho para a area da Computagéo; apresenta os objetivos
(geral e especificos) que foram tracados para desenvolver o TCC; descreve 0s
procedimentos metodoldgicos;

b) Referencial tedrico (até 1,0 ponto): Apresenta os elementos tedricos de base da area
do conhecimento investigada, bem como a defini¢éo dos termos, conceitos e estado
da arte pertinentes ao referido campo do TCC;

c¢) Desenvolvimento e avaliacdo (até 2,0 pontos): Descreve com detalhes suficientes
a proposta desenvolvida, justifica as estratégias escolhidas. Realiza avaliagéo
condizente com o0s objetivos tragados na introducao do trabalho;

d) Conclusbes e Referéncias bibliograficas (até 1,0 ponto): Apresenta sua sintese
pessoal, de modo a expressar sua compreensdo sobre o assunto que foi objeto desse
TCC, a sua contribuicdo pessoal para o tema, além de relacionar trabalhos futuros. O
texto apresenta a totalidade das fontes de informagdo citadas. A digitacdo é
apresentada dentro das normas ABNT

I. Quanto a apresentacéo oral:

a) Estruturacéo e ordenacéo do conteudo da apresentacdo (até 1,0 ponto);

b) Clareza e fluéncia na exposicao das ideias (até 1,5 pontos);

¢) Dominio acerca do tema desenvolvido (até 1,5 pontos);

d) Observancia do tempo determinado (de 10 a 15 minutos) (até 1,0 ponto)

A nota do aluno sera o resultado da média aritmética entre as notas conferidas por
cada membro da banca.

Seré aprovado o aluno que obtiver media igual ou superior a 7 (sete). Os alunos que
ndo alcangarem a média serdo considerados reprovados.

A reprovacdo do Trabalho de Concluséo de Curso Il implicara em dependéncia na

disciplina que devera ser realizada, obrigatoriamente, no semestre letivo sucedaneo.
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O aluno reprovado, portanto, devera requerer matricula conforme o regime geral da
faculdade.

A banca podera aprovar o(s) académico(s) com ressalvas, cabendo ao Professor
Orientador acompanhar as correc@es, autorizando o deposito final por escrito junto a
Coordenacéo de Curso.

O(s) académico(s), cuja nota final emitida pela Banca Examinadora esteja entre 4
(autro) e 6,9 (seis pontos e nove décimos), terd(ao) oportunidade de uma segunda

defesa do TCC, no prazo maximo de 20 (vinte) dias.
DO DEPOSITO FINAL E REGISTRO DA NOTA

Apo6s a defesa, o(s) aluno(s) terd(do) o prazo de 15 (quinze) dias para realizar o
depdsito final do texto junto a Coordenacdo de Curso, com o aval do Professor
Orientador.

O texto final devera ser entregue em duas vias: uma seré depositada no sistema do
aluno — EducaSystem, com o texto em arquivo Unica no formato .pdf; outra via
impressa, em encadernacdo de capa dura de cor preta, com letras douradas,
identificacdo do autor e titulo na lombada.

Apos o deposito final do texto nas condicBes estabelecidas no art. 20, a Coordenacao

de Curso procedera ao registro da nota do(s) aluno(s).

*

* *
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ANEXOS

FACULDADE
‘)’( TRESMARIAS

RRRRRRRRRRRR




ANEXO 01- TERMO DE ACEITE
CENTRO EDUCACIONAL TRES MARIAS EIRELI
FACULDADE TRES MARIAS — CURRAIS NOVOS
CONSELHO DE ENSINO E EXTENSAO - CEE

TERMO DE ACEITE PARA OBIENTAQAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Eu, , ha condicéo de Professor(a)
Orientador(a), declaro aceitar 0 @) discente

, matricula n° ;
regularmente matriculado(a) no periodo do curso de Graduacdo em

, para orienta-lo(a), durante 0 x e X
semestres de 20XX, na elaboracdo do seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
conforme estabelece o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC). A pesquisa tem como titulo

Currais Novos, de de XXXX.

Aluno (a)

Professor(a) Orientador(a)

Coordenador (a) do Curso

*

* *
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ANEXO 02 - MODELO MONOGRAFIA
CENTRO EDUCACIONAL TRES MARIAS EIRELI

FACULDADE TRES MARIAS — CN
BACHARELADO EM XXXXX

NOME COMPLETO AQUI

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

INSIRA AQUI A CIDADE E ESTADO DE MATRICULA
ANO
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NOME COMPLETO AQUI

TITULO DO PROJETO EM NEGRITO: SUBTITULO (SE HOUVER)

Monografia apresentada ao Centro
Educacional Trés Marias como requisito
final para obten¢do do titulo de Bacharel
em XXX do curso de Bacharelado em
XXX.

Orientador (a): Prof. Titulacdo e nome
completo.

INSIRA AQUI A CIDADE E ESTADO
ANO
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NOME COMPLETO AQUI

TITULO DA MONOGRAFIA: SUBTITULO (SE HOUVER)

Monografia apresentada ao Centro
Educacional Trés Marias como requisito
final para obtencdo do titulo de
Licenciado em Pedagogia do curso de

Pedagogia.

Orientador (a): Prof. Titulacdo e nome
completo.

Aprovado(a) em: / /

Prof. Titulacdo e nome completo (orientador)
Centro Educacional Trés Marias

Prof. Titulagdo e nome completo (Examinador Interno)
Centro Educacional Trés Marias

Prof. Titulacdo e nome completo (Examinador Interno)
Centro Educacional Trés Marias

INSIRA AQUI A CIDADE E O ESTADO

ANO
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Dedicatoria... (fonte Arial ou Times New
Roman 12, cor preta, italico, espagamento
simples, recuo de parégrafo de 8 cm na

primeira linha.)
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AGRADECIMENTOS

Os agradecimentos devem ser dirigidos aqueles que contribuiram de maneira
relevante & elaboragdo do trabalho, restringindo-se ao minimo necessario, como
instituicdes (CNPg, CAPES, PUCRS, empresas ou organizacOes que fizeram parte da
pesquisa), ou pessoas (profissionais, pesquisadores, orientadores, etc.).

Os agradecimentos devem ser colocados de forma hierarquica de importancia e
para trabalhos financiados com recursos de instituicbes (CAPES, CNPq, FINEP,

FAPERGS, etc.) os agradecimentos sdo obrigatorios a essas instituicoes.

Agradeco a....
Seu texto devera ter, em média, uma lauda (pagina). Deve, ainda, ser digitado
em fonte Arial ou Times New Roman 12, cor preta, espacamento de 1,5 entre linhas, recuo

de paragrafo de 1,25 cm na primeira linha.
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RESUMO

E uma sintese do contelido e é apresentado em forma de texto reduzido. Deve
indicar a natureza do problema estudado, o método utilizado, os resultados mais
importantes alcancgados e as principais conclusdes a que se chegou. Por ele o leitor pode
apreender o sentido geral do trabalho. Escrito em folha separada, em um Unico paragrafo
e deve ser entre 250 e 300 palavras.

Apos o resumo, sdo explicitadas as palavras-chave (3), que representam o
conteudo do texto. Elas sdo separadas, entre si, por ponto e compreendem expressdes e/ou
palavras isoladas. Observa-se que logo apés ‘Palavras-chave’ coloca-se dois pontos.

Palavras-chaves: Primeira. Segunda. Terceira.
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ABSTRACT

Consiste em uma versdo do resumo e palavras-chave em idioma de divulgacdo
internacional (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés Résumé). Deve ser
seguido das palavras representativas do trabalho, isto &, palavras-chave e/ou descritores,
na lingua escolhida
KEYWORD : Primeira. Segunda. Terceira.
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1. INTRODUCAO

Deve-se constar na introdugdo: a delimitacdo do assunto, a justificativa da escolha
do tema, referencial tedrico-metodoldgico, procedimentos adotados (fontes, problemas,
hipdteses, técnica de coleta e analise de dados), limitacdes a realizacdo do trabalho, forma
como o texto esta organizado. E escrita sem subdivisdes, ao final do processo, com o
verbo no pretérito.

Ela deve apresentar em um texto unico (sem secGes), fluido e agradavel: A
formulacdo clara do tema em questdo e os motivos que justificam a sua escolha; O
enfoque central do trabalho, a questdo a ser respondida; os objetivos pretendidos; A
metodologia utilizada; e a relevancia (social, para 0 governo, para as empresas etc.) do
trabalho.

Usualmente, esta secdo contém de 3 a 4 laudas, ainda, ser digitado em fonte
Arial ou Times New Roman 12, cor preta, espagamento de 1,5 entre linhas, recuo de

paragrafo de 1,25 cm na primeira linha.
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2. FUNDAMENTACAO TEORICA

Nessa secdo, vocé deve incluir o referencial tedrico que é o resultado da revisdo
de literatura (livros, artigos etc.) das areas de conhecimento relacionadas ao tema da
monografia. Nela sdo apresentadas as ideias principais de autores da area.

As referéncias na monografia devem incluir, no minimo 10 obras e artigos de
revistas iddneas sobre o tema em questdo. A sec¢do pode ser dividida em tantas subsecoes
quanto desejaveis. Sua adequada organizacdo permite, posteriormente na sec¢do de analise
de dados da pesquisa, realizar comparagdes e analises, levando a uma melhor
compreensdo do assunto.

Usualmente, esta secdo contém de 4 a 8 laudas, ser digitado em fonte Arial ou
Times New Roman 12, cor preta, espacamento de 1,5 entre linhas, recuo de paragrafo de

1,25 cm na primeira linha.
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3. METODOLOGIA

Na metodologia, caso vocé tenha optado por pesquisa de campo, além da
fundamentacdo tedrica e da metodologia, vocé devera incluir os procedimentos da
pesquisa, seus dados, sua analise e discussdo dos resultados. O pesquisador deve definir
como se constituird o trabalho de pesquisa. Sugerimos a realizagcdo de uma pesquisa
bibliografica, pois a pesquisa de campo requer um tempo maior na preparacédo e coleta de
dados para a concretizacao da pesquisa.

Usualmente, esta secdo contém de 1 a 2 laudas. Deve ser digitado em fonte
Arial ou Times New Roman 12, cor preta, espacamento de 1,5 entre linhas, recuo de

paragrafo de 1,25 cm na primeira linha.
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4. ANALISE E DISCUSSAO DE DADOS DA PESQUISA

Nesta secdo sdo discutidas e refletidas as ideias dos autores apresentadas na secao
anterior, que sdao confrontadas com suas proprias consideracdes sobre o tema em questéo.
Obs.: alguns trabalhos monograficos englobam as secdes REFERENCIAL TEORICO e
ANALISE em uma Unica se¢do chamada de DESENVOLVIMENTO.

Usualmente, esta secdo contém de 2 a 4 laudas deve ser digitado em fonte
Arial ou Times New Roman 12, cor preta, espacamento de 1,5 entre linhas, recuo de

paragrafo de 1,25 cm na primeira linha.
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5. CONSIDERACOES FINAIS

Esta ¢ a parte final do texto, “na qual se apresentam conclusdes correspondentes
aos objetivos ou hipoteses” (NBR 14724, 2001). Trata-se da recapitulagéo sintética dos
resultados da pesquisa, ressaltando o alcance e as consequéncias de suas contribuicdes,
bem como seu possivel mérito. Deve ser breve e basear-se em dados comprovados.

As conclusdes ndo sdo um resumo da monografia, mas dos resultados obtidos no
trabalho, apresentados de forma objetiva e concisa.

Usualmente, esta secdo contém de 1 a 2 laudas deve ser digitado em fonte
Arial ou Times New Roman 12, cor preta, espacamento de 1,5 entre linhas, recuo de

paragrafo de 1,25 cm na primeira linha.
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6. REFERENCIAS

As referéncias deverdo ser elaboradas de acordo com a NBR 6023. A lista de
referéncias é estreitamente relacionada a revisao de literatura da se¢éo referencial teorico.
Ela deve incluir os trabalhos dos quais foram extraidos dados, figuras, tabelas, textos etc.
Todas as referéncias citadas, no texto, devem ser incluidas na lista de referéncias. Por
outro lado, a lista ndo deve incluir trabalhos ndo citados no texto.

Vocé deve inserir aqui todas as referéncias que utilizou no projeto de pesquisa,
mas antes, verifique na aba materiais complementares as orientag0es para realizar citag0es

e referéncias de acordo com as normas da ABNT. Exemplo de referéncia:

Ex: Primeiro nome em caixa alta, 0 nome da obra em negrito, e se fizer referéncia

da internet colocar o enderencgo da pégina e data do acesso.

CANDAU, Maria Vera. Oficinas pedagdgicas de direitos humanos. Petropolis, RJ:
Vozes, 1995.

GALUCH, M. T. B; SFORNI, M. S. F. Interfaces entre politicas educacionais, pratica
pedagdgica e formacdo humana. Praxis Educativa, Ponta Grossa, v.6, n.1, p. 55-66,
jan.-jun. 2011. Disponivel em:
<http://www.revistas2.uepg.br/index.php/praxiseducativa/article/view/1862/1999>. Acesso em: 13
jul. 2019.

PIMENTA, Selma Garrido. O Estagio na Formacéo de Professoras: unidade teoria e
pratica? / - 11 ed.- Sdo Paulo: Cortez, 2012.
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ANEXOS (fonte 12, centralizado no meio da folha, negrito)




